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STAJ) HAKKINDA GENEL BILGILER

Stajlar, Kirklareli Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim ve Ogretim

Yonetmeliginin 13. maddesinde belirtilen 6grenim siireleri iginde yapilir.

Staj igerikleri, aynmi programi yiiriiten diger Meslek Yiiksekokullan ile
uyumlu olacak sekilde Meslek Yiiksekokul Kurulu tarafindan belirlenir ve

ilan edilir.

Staj amirlerinin kendi meslek alanlarinda en az lisans diplomasina veya

yeterli meslek deneyimine sahip olmalan gsarti aranir.




STAJ SURESI ve DONEMLERI

Meslek Yiiksekokulumuzda staj siiresi, 40 tam is gunidir. (Birim Yoénetim

Kurulu Karan ile 20’gser giinliik olarak 2 donemde de staj yapilabilir.)

Yaz Donemi (Temmuz-Agustos) : Bu donemde staj yapan ogrencilerimiz

ligili ayin 1’ inde baslamak iizere stajlarini yapabilirler. ligili ayin 1. giinii
hafta ortasi, hafta sonu, resmi tatil giiniine denk gelirse, staj baslama tarihi

bu giinlerden sonraki ilk is giinii olarak gergeklesir.

Covid-19 salgimi nedeniyle Akademik Takvimde yapilan degisiklik go6z
onilinde bulundurularak Temmuz ay:! stajlan 6 Temmuz 2020 tarihi itibari ile

baslayacaktir.
Agustos ayi stajlan 10 Agustos 2020 tarihinde baglayacak olup, bu donemde

tiim derslerini tamamlamig, sadece staji kalmis ogrencilerimizin stajlan ile

20 giinliik stajlar yapilabilecektir.




YAZ DONEMI STAJ TAKVIMI

STAJ DONEMLERI
. TEMMUZ AGUSTOS
GUN
Baslama Bitis Defter Teslimi I¢in Baslama Bitis Defter Teslimi I¢in
Tarihi Tarihi En Son Tarih Tarihi Tarihi En Son Tarih
20
(Cumartesi 06.07.2020 29.07.2020 12.08.2020 10.08.2020 01.09.2020 15.09.2020
Calisanlar)
20 10.08.2020
(Cumartesi 06.07.2020 05.08.2020 19.08.2020 T 04.09.2020 18.09.2020
Calismayanlar) o
40
(Cumartesi 06.07.2020 25.08.2020 08.09.2020
Calisanlar)
40
( Cumartesi 06.07.2020 02.09.2020 16.09.2020
Calismayanlar)

Temmuz ayinda staj yapacak ogrencilerin, bagvuru evraklarini 19.06.2020 tarihine kadar
ci Islerine elden ya da adresine e-postayla iletmeleri gerekmektedir.

apacak 6grencilerin, bagvuru evraklarini 24.07.2020 tarihine kadar Ogrenci islerine Ogrenci
e-postayla iletmeleri gerekmektedir.
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STAJ BASVURU ISLEMI

STAJ BASVURUSU :

1.

Ogrenci staj yerini kendisi bulmak zorundadir. Meslek Yiiksekokulu Yonetimi staj yeri bulmakla yiikiimlii
degildir. (Staj ve E@itim Uygulama Kurulunca kabul edilebilecek bir mazereti olmadan ve Kurula bilgi

vermeden staj yerini degistiremez.)

Temmuz ayinda staj yapacak 6grencilerin 19 Haziran 2020 tarihine kadar, Agustos ayinda staj yapacak
ogrencilerin 24.07.2020 tarihine kadar asagida belirtilen belgeleri 6grenci igleri biirosuna teslim etmesi

gerekmektedir.

GEREKLI BELGELER:

1.

2.

Staj Basvuru Formu ve isletme Staj S6zlesmesi (Web Sayfamizdan Temin Edilecek)
1 Adet Vesikalik Fotograf (Staj Basvuru Formu ve isletme Staj Sézlesmesine yapistirilacaktir)




STAJIN UYGULANMASI

Staj ve Egitim Uygulama Kurulu tarafindan diizenlenen staj ¢alisma programlarinin birer 6rnegi, Meslek
Yiiksekokul Mudirligia tarafindan 6grencinin staj dosyasina konulur.

Ogrenci, staj boyunca kendisine verilen programa gore yiriittiigii calismalari, giinii giiniine not eder ve
staj dosyasina gecirir. Glinlik formlar staj amirince imzalanir. Staj bitiminde staj amiri, tim calismalari
kontrol eder ve onaylar. Onaylanmamis staj dosyasi kabul edilmez.

Ogrenciler staj yaptiklar kurulusun bagh oldugu isyeri yénetmeliklerine, kurulusun ic diizenine, disiplin
ve is guvenligi ile ilgili kurallara uymak ve cevreye iyi 6rnek olmak zorundadir. Staj calisma programi
kapsaminda verilen goérevleri yapmayan ve kurallara uymayan 6grencilerin durumu, staj yapilan kurum
amiri tarafindan Meslek Yiiksekokul Midiirliigiine bir yazi ile bildirilir.

Staja gonderilen &grencilerin calisma durumlan ile tutum ve davranislan, gerektiginde Meslek
Yiiksekokul Yonetim Kurulu tarafindan secilen bir 6gretim elemanina veya 6gretim elemanlarindan
olusan bir komisyona veya 6grencinin staj yaptigi yerde bulunan bir Yiiksek6gretim Kurumuna
denetlettirilerek hazirlanan rapor Meslek Yiiksekokul Midiirligii’ne bildirilir.




DEVAM ZORUNLULUGU ve MAZERETLER

1. Staj suiresi 40 tam is glinidiir. (Birim Yonetim Kurulu Karan ile 20’ser giinliik olarak 2
déonemde de staj yapilabilir.). Ancak ; Ogrencinin staja devam edemeyecegine dair
Universite Hastaneleri, Deviet Hastaneleri ya da Saglhik Ocaklarindan alinmis rapor ile
belgelendiriimis hastalik halleri (her staj donemi i¢in ayn hesaplanir.); dogal afetler,
ailevi ve diger nedenler ile staj amirinin yazih izin verdigi 3 is ginini agsmayan
devamsizliklarda (her staj donemi igin ayn hesaplanir) 6grenciler mazeretli sayiliriar

ve Yiiksekokul Staj, Egitim ve Uygulama Kurulu’na bilgi vermeleri gerekir.

2. S0z konusu mazeretier disindaki nedenlerle devamsizhiklan, staj donemindeki staj
siiresinin %10'undan az olan 6grencilerin stajlarim eksik kabul edip etmemeye ilgili
Meslek Yiiksekokul Staj ve Egitim Uygulama Kurulu karar verir ve bu sinirnn asan

mazeretsiz devamsizhiklarda staj reddedilir.




STAJ DOSYASININ TESLIMI

Staj dosyasinin, en ge¢ staj bitiminden itibaren 2 hafta icinde staj/program
danismanlarina elden veya posta/kargo ile teslim edilmesi/gonderilmesi
gerekir. (Posta ve kargodaki gecikmelerden ve kaybolmalardan Meslek
Yiuksekokulumuz sorumlu degildir.) Bu siire icinde staj dosyasimi teslim

etmeyen 6grenci stajin1 yapmamig sayilir.

Staja baslarken égrencinin staj yapaca@: kurulus veya is yerine vermis oldugu
GizLl damgal staj basan formunun, staj bitiminde yetkili amir veya amirler
tarafindan onaylandiktan sonra gizlilik kurallan igerisinde GIZLI kaydi ile staj
dosyasi ile beraber en ge¢ staj bitiminden itibaren 2 hafta iginde staj/program

danismanlarina iletmeleri gerekmektedir.




STAJIN DEGERLENDIRILMES]

Staj dosyasi, “Gizli Staj Bagsan Formu” ve varsa kontrol ve degeriendirme raporiar, Meslek
Yiiksekokulumuz Midiirliigi tarafindan ilgili Staj ve Egitim Uygulama Kurulu’na sevk edilir.
Ogrencinin staj dosyasi, icerdigi bilgiler, yazilisi ve is yerinden gelen staj basan formu da
g6z Oniine alinarak séz konusu kurulca incelenir. Stajin degerlendirilmesi Staj ve Egitim
Uygulama Kurulu tarafindan staj degeriendirme formunun doldurulup onaylanmasi ile
sonucglanir. Bagarh bulunan stajin degeriendirme formu Staj ve Egitim Uygulama Kurulu
ilyeleri tarafindan doldurulup imzalanarak onaylanir. Staj ve Egitim Uygulama Kurulu
tarafindan uygun gérillmeyen stajlar giin sayisi ve staj konusu belirtilerek kismen veya
tamamen reddedilebilir.

Meslek Yiiksekokulumuz Midiirliigiine “Gizli Staj Basan Formu” gelmeyen oégrencilerin
staji kabul edilmez. Staj bagsan formunun postadaki kaybolmalarindan ve gecikmeden
Meslek Yiiksekokulumuz sorumlu degildir.




STAJIN DEGERLENDIRILMES]

3. Staj dosyalarinda eksiklik tespit edilen égrencilere diizeltme icin 2 hafta ek
slire verilir. Staj sonuglar, staj bitimini takiben en ge¢ 2 ay iginde resmi

internet sayfasinda ve Ogrenci Bilgi Sistemi’nde yer alan Staj Bilgileri

alaninda ilan edilir.




PROGRAM STAJ KOORDINATORLERI

PROGRAM KOORDINATOR
Bilgisayar Teknolojileri Ogr.Gor. Selma BULUT BUYUKGOZE
Elektrik Dr.Ogr.Uyesi Murat TUNA
Elektronik Teknolojisi Ogr.Gor. Sitki KOCAOGLU
Gida Teknolojisi Opr.Gor. Oguzhan NOGAY
Mekatronik Ogr.Gér. Harun GEZICI
Makine Ogr.Gor. Halil KILIC
Insaat Ogr. Gér. Siilleyman AYDIN
I¢ Mekan Tasarimi Dr.Ogr. Uyesi Giilcan INER
Giyim Uretim Teknolojisi Ogr.Gor. Giil SEVENCAN TOPAL
Tekstil Teknolojisi Ogr.Gér. Giil SEVENCAN TOPAL




