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TEKNİK BİLİMLER MESLEK YÜKSEKOKULU 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(Öğrenci Tarafından Doldurulması Gereken Alanlar) 

ADI SOYADI  

NUMARASI  

PROGRAMI  
 

Staj Başlama Tarihi Staj Bitiş Tarihi 

  

 

(Meslek Yüksekokulu Tarafından Doldurulması Gereken Alanlar) 

Evrak Kayıt Tarihi Evrak Sayısı 

  

 

STAJ GÜN SAYISI  

KABUL/RED  

RED İSE NEDENİ  

  

ÖĞRENCİ STAJ DOSYASI 



STAJ DOSYASI İLE İLGİLİ ÖĞRENCİNİN DİKKAT ETMESİ GEREKEN HUSUSLAR 
 

 

1) Staj dosyasının ilk sayfasındaki: 
a) Öğrencinin doldurması gereken alanlar; 
-Adı Soyadı 
-Öğrenci Numarası 
-Bölümü/ Sınıf 
- Öğrenci Numarası 

b) İşletmenin Doldurması gereken Alanlar; 
- Adı ve ünvanı 
- Adresi 
-Telefon Numarası 
-Kurum/İşletme Staj Sorumlusu Bilgileri 
 

2)  İşyeri/Kurum Staj Değerlendirme Formu: 
Staj bitiminden sonra stajdan sorumlu işletme/kurum yetkilisinin ilgili alanları doldurması ve 
formun alt kısmında yer alan ilgili kısmı imzalayıp kaşelemesi gerekmektedir. (Aksi takdirde 
geçersiz sayılacaktır.) 
 

3) Staj dosyasının her bir sayfasında mutlaka imza- kaşe- mühür olmalıdır. 
 

4) Stajyer Öğrenci Takip Çizelgesi: 
Öğrenci tarafından günlük olarak imzalanmalı ve staj bitiminde işyeri staj sorumlusu tarafından 
kontrol edilerek, imza- kaşe- mühürlenmelidir. 
 

5) Stajın Bitimi: 
Öğrenci, stajın bitiminden itibaren 15 gün içerisinde Staj Dosyasını eksiksiz bir şekilde Meslek 
Yüksekokulu Öğrenci İşleri Bürosuna elden, kargo ya da posta yoluyla teslim etmelidir. 
 
 

Verilen Süre içerisinde teslim edilmeyen staj dosyaları değerlendirilmeyecektir. 
 
NOT: Staj Dosyası doldurulurken çizimler haricinde kurşun kalem kesinlikle kullanılmayacaktır.  
 
 

TEKNİK BİLİMLER MESLEK YÜKSEKOKULU  
                                                                                        MÜDÜRLÜĞÜ 
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                            STAJ DOSYASI 

 

STAJ YAPAN ÖĞRENCİNİN BİLGİLERİ 

ADI SOYADI :  

ÖĞRENCİ NUMARASI :  

BÖLÜMÜ/SINIFI :  

T.C. KİMLİK NO :  

 

STAJ YAPILAN KURUM/İŞLETME BİLGİLERİ 

ADI VE ÜNVANI :  

ADRESİ 

 

:  

:  

TELEFON NUMARASI :  

 

STAJ YAPILAN KURUM / İŞLETME STAJ SORUMLUSU BİLGİLERİ 

ADI SOYADI :  

GÖREVİ :  

E-POSTA ADRESİ :  

TELEFON NUMARASI :  

 

PROGRAM STAJ SORUMLUSU BİLGİLERİ 

ADI SOYADI :  

İNCELEME TARİHİ :  

NOT :  

İMZA :  

 

 

  

ÖĞRENCİNİN 

FOTOĞRAFI 
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Sayı   :         - 
Konu : Öğrenci Stajları               .…./ …../ 20…. 

 
 
 
 
 
 

İLGİLİ MAKAMA 
 

Aşağıda programı belirtilen yüksekokulumuz öğrencisinin; mesleki kabiliyetinin, görüşünün ve 
beceri ile ilgili tecrübelerinin arttırılması için kurumunuzda/ işyerinizde mecburi staj çalışmasını 
yapması uygun görülmüştür. 

 
Öğrencinin staj süresi boyunca, kurumunuzun/ işyerinizin çalışma şartlarına ve kendisine 

verilen staj programına uyarak, verimli bir staj devresi geçirmesi için, gerekenin yapılması ve staj 
sonunda İşyeri/Kurum Staj Değerlendirme Formu’nun doldurularak onaylı devam çizelgesi ile birlikte 
müdürlüğümüze gönderilmesini saygı ile rica eder, öğrencimizin yetiştirilmesinde katkılarınızdan 
dolayı teşekkürlerimizi sunarız. 

 
 

TEKNİK BİLİMLER MESLEK YÜKSEKOKULU 
 

 
 
 
ÖĞRENCİNİN: 

ADI SOYADI         : ………………………………………………….. 

BÖLÜMÜ              : ………………………………………………….. 

PROGRAMI          : ………………………………………………….. 

SINIFI                    : ………………………………………………….. 

NUMARASI          : ………………………………………………….. 

 
 

 
 
 
EKLERİ 
EK- I   
EK-II 

1 Adet Staj Değerlendirme Formu 

EK- III 
1 Adet Devamsızlık Çizelgesi 
1 Adet Staj Dosyası 
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MESLEK YÜKSEKOKULLARI 

İŞYERİ/KURUM STAJ DEĞERLENDİRME FORMU 
(KAPALI ZARF İLE GİZLİ OLARAK GÖNDERİLECEKTİR) 

 

ÖĞRENCİ BİLGİLERİ 

 

ADI SOYADI:  

NUMARASI:  

BÖLÜMÜ:  
 

STAJ YAPILAN İŞYERİ/KURUM BİLGİLERİ 

 

İSİM VE UNVANI:  

TELEFON:  

ADRES:  

 

Sayın İşyeri/Kurum Sorumlusu, 

İşyerinizde staj yapan öğrencimizin; öğrenim süreleri içinde kazandıkları bilgi ve deneyimi alanlarıyla 

ilgili üretim sürecine katılarak kazanmış olduğu niteliklerini, çalışan-işveren ilişkilerini, üretim- iş güvenliği 

sistemlerini ve yeni teknolojileri kullanabilme becerilerini belirleyebilmek amacıyla aşağıdaki tabloyu 

doldurmanızı arz/rica ederim. 

 

DEĞERLENDİRME KRİTERLERİ NOTU 

İşyeri Çalışma Saatlerine Riayet  

İşe Olan İlgisi ve Öğrenme İsteği  

Görev ve Sorumlulukları Yerine Getirme  

Grup Çalışmasına Yatkınlık ve İletişim Kurabilme Becerisi  

İşyerindeki Araç ve Gereçleri Uygun Kullanma Ve Koruma  

Teorik Bilgiyi Pratiğe Dönüştürebilme Becerisi  

Karşılaştığı Problemlere Çözüm Üretebilme Yeteneği  

Yeni Fikir ve Eleştirilere Açık Olmak  

İş Etiğine Uygunluk  

Staj Başarı Notu  (Notların Aritmetik Ortalaması)  

 

İşyeri/Kurum Sorumlusu 

 

Adı Soyadı: 

Kaşe ve İmza: 

Tarih: 

 

 

Not: Verilen tüm notlar 100 üzerinden değerlendirilecektir. Bu formun İşyeri/Kurum Sorumlusu tarafından 

doldurulup imza ve kaşeleme işleminden sonra kapalı zarf içinde öğrenci veya posta kanalı ile Meslek 

Yüksekokulu Müdürlüğüne gönderilmesi gerekmektedir. Değerlendirmelerde Mutlak Not Tablosu uygulanır. 
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MESLEK YÜKSEKOKULLARI 

STAJ DEĞERLENDİRME FORMU 
 

ÖĞRENCİ BİLGİLERİ 

 

ADI SOYADI:  

NUMARASI:  

BÖLÜMÜ:  

 

Sayın Program Staj Koordinatörü, 

Stajını tamamlayan yukarıda bilgileri verilen öğrencinin bilgi, beceri, ikili ilişkiler ve mesleki 

uygulamadan yararlanma konularındaki niteliklerini belirleyebilmek için aşağıdaki tabloyu dikkatle 

değerlendiriniz. 

 

DEĞERLENDİRME KRİTERLERİ NOTU 

Staj Defterinin Genel Düzeni  

Staj Defterinin İçeriğinin Uygunluğu  

Staj Defterinin Görseller ile Desteklenmesi (Belge, Görsel, Ürün vb.)  

Staj Başarı Notu (Notların Aritmetik Ortalaması)  

 

İşyeri/Kurum Sorumlusunun Değerlendirme Notunun %50’si  

Program Staj Koordinatörünün Değerlendirme Notunun %50’si   

Genel Not Ortalaması  

 

Program Staj Koordinatörü Meslek Yüksekokulu Staj Koordinatörü 

Adı Soyadı: 

İmza: 

Tarih: 

Adı Soyadı: 

İmza: 

Tarih: 

 

Not: Verilen tüm notlar 100 üzerinden değerlendirilecektir. Bu form program staj koordinatörü tarafından 

doldurulup imza işleminden sonra Meslek Yüksekokulu Staj ve Eğitim Uygulama Kuruluna yazılı olarak iletilir. 

Değerlendirmelerde Mutlak Not Tablosu uygulanır. 



KIRKLARELİ ÜNİVERSİTESİ  
TEKNİK BİLİMLER MESLEK YÜKSEKOKULU 

STAJYER ÖĞRENCİ TAKİP ÇİZELGESİ 
 

ÖĞRENCİNİN BİLGİLERİ 

ADI SOYADI :  

NUMARASI :  

BÖLÜMÜ :  

PROGRAM/ SINIF   

 

GÜN TARİH İMZA GÜN TARİH İMZA 

1 …../ …../ 20 …..  21 …../ …../ 20 …..  

2 …../ …../ 20 …..  22 …../ …../ 20 …..  

3 …../ …../ 20 …..  23 …../ …../ 20 …..  

4 …../ …../ 20 …..  24 …../ …../ 20 …..  

5 …../ …../ 20 …..  25 …../ …../ 20 …..  

6 …../ …../ 20 …..  26 …../ …../ 20 …..  

7 …../ …../ 20 …..  27 …../ …../ 20 …..  

8 …../ …../ 20 …..  28 …../ …../ 20 …..  

9 …../ …../ 20 …..  29 …../ …../ 20 …..  

10 …../ …../ 20 …..  30 …../ …../ 20 …..  

11 …../ …../ 20 …..  31 …../ …../ 20 …..  

12 …../ …../ 20 …..  32 …../ …../ 20 …..  

13 …../ …../ 20 …..  33 …../ …../ 20 …..  

14 …../ …../ 20 …..  34 …../ …../ 20 …..  

15 …../ …../ 20 …..  35 …../ …../ 20 …..  

16 …../ …../ 20 …..  36 …../ …../ 20 …..  

17 …../ …../ 20 …..  37 …../ …../ 20 …..  

18 …../ …../ 20 …..  38 …../ …../ 20 …..  

19 …../ …../ 20 …..  39 …../ …../ 20 …..  

20 …../ …../ 20 …..  40 …../ …../ 20 …..  

 
 

Yukarıda kimliği yazılı öğrenci …./…../ 20….. - …./ …./ 20…. tarihleri arasında toplam ……. İşgünü staj çalışmasını 
yapmıştır. 

İşyeri Staj Sorumlusunun 
Adı Soyadı: 
 
 İmza/Kaşe/Mühür: 

Yukarıdaki devam çizelgesi iş yeri eğitim ve uygulama sorumlusu gözetiminde öğrenci tarafından ilgili tarih 
aralığındaki günlere imza atılarak doldurulacaktır. 



KIRKLARELİ ÜNİVERSİTESİ TEKNİK BİLİMLER MESLEK YÜKSEKOKULU 

STAJ DEFTERİ 
Çalışmanın Konusu ve Ana Hatları: …………………………………………………. 

………………………………………………………………………………………………………….. 

Sayfa No: 

………………………………………………………………………………………………………….. 
Tarih: 
 

 

Çalışma ile ilgili Açıklamalar 

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

TASDİK EDEN YETKİLİNİN 

ADI SOYADI GÖREVİ/ ÜNVANI İMZA/ KAŞE/ MÜHÜR 

  

 

 



KIRKLARELİ ÜNİVERSİTESİ TEKNİK BİLİMLER MESLEK YÜKSEKOKULU 

STAJ DEFTERİ 
Çalışmanın Konusu ve Ana Hatları: …………………………………………………. 

………………………………………………………………………………………………………….. 

Sayfa No: 

………………………………………………………………………………………………………….. 
Tarih: 
 

 

Çalışma ile ilgili Açıklamalar 

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

TASDİK EDEN YETKİLİNİN 

ADI SOYADI GÖREVİ/ ÜNVANI İMZA/ KAŞE/ MÜHÜR 

  

 

 



KIRKLARELİ ÜNİVERSİTESİ TEKNİK BİLİMLER MESLEK YÜKSEKOKULU 

STAJ DEFTERİ 
Çalışmanın Konusu ve Ana Hatları: …………………………………………………. 

………………………………………………………………………………………………………….. 

Sayfa No: 

………………………………………………………………………………………………………….. 
Tarih: 
 

 

Çalışma ile ilgili Açıklamalar 

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

TASDİK EDEN YETKİLİNİN 

ADI SOYADI GÖREVİ/ ÜNVANI İMZA/ KAŞE/ MÜHÜR 

  

 

 



KIRKLARELİ ÜNİVERSİTESİ TEKNİK BİLİMLER MESLEK YÜKSEKOKULU 

STAJ DEFTERİ 
Çalışmanın Konusu ve Ana Hatları: …………………………………………………. 

………………………………………………………………………………………………………….. 

Sayfa No: 

………………………………………………………………………………………………………….. 
Tarih: 
 

 

Çalışma ile ilgili Açıklamalar 

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

TASDİK EDEN YETKİLİNİN 

ADI SOYADI GÖREVİ/ ÜNVANI İMZA/ KAŞE/ MÜHÜR 
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STAJ DEFTERİ 
Çalışmanın Konusu ve Ana Hatları: …………………………………………………. 

………………………………………………………………………………………………………….. 

Sayfa No: 

………………………………………………………………………………………………………….. 
Tarih: 
 

 

Çalışma ile ilgili Açıklamalar 

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

TASDİK EDEN YETKİLİNİN 

ADI SOYADI GÖREVİ/ ÜNVANI İMZA/ KAŞE/ MÜHÜR 
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STAJ DEFTERİ 
Çalışmanın Konusu ve Ana Hatları: …………………………………………………. 

………………………………………………………………………………………………………….. 

Sayfa No: 

………………………………………………………………………………………………………….. 
Tarih: 
 

 

Çalışma ile ilgili Açıklamalar 

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

TASDİK EDEN YETKİLİNİN 

ADI SOYADI GÖREVİ/ ÜNVANI İMZA/ KAŞE/ MÜHÜR 
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STAJ DEFTERİ 
Çalışmanın Konusu ve Ana Hatları: …………………………………………………. 

………………………………………………………………………………………………………….. 

Sayfa No: 

………………………………………………………………………………………………………….. 
Tarih: 
 

 

Çalışma ile ilgili Açıklamalar 

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

TASDİK EDEN YETKİLİNİN 

ADI SOYADI GÖREVİ/ ÜNVANI İMZA/ KAŞE/ MÜHÜR 
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STAJ DEFTERİ 
Çalışmanın Konusu ve Ana Hatları: …………………………………………………. 

………………………………………………………………………………………………………….. 

Sayfa No: 

………………………………………………………………………………………………………….. 
Tarih: 
 

 

Çalışma ile ilgili Açıklamalar 

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

TASDİK EDEN YETKİLİNİN 

ADI SOYADI GÖREVİ/ ÜNVANI İMZA/ KAŞE/ MÜHÜR 
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STAJ DEFTERİ 
Çalışmanın Konusu ve Ana Hatları: …………………………………………………. 

………………………………………………………………………………………………………….. 

Sayfa No: 

………………………………………………………………………………………………………….. 
Tarih: 
 

 

Çalışma ile ilgili Açıklamalar 

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

TASDİK EDEN YETKİLİNİN 

ADI SOYADI GÖREVİ/ ÜNVANI İMZA/ KAŞE/ MÜHÜR 
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STAJ DEFTERİ 
Çalışmanın Konusu ve Ana Hatları: …………………………………………………. 

………………………………………………………………………………………………………….. 

Sayfa No: 

………………………………………………………………………………………………………….. 
Tarih: 
 

 

Çalışma ile ilgili Açıklamalar 

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

TASDİK EDEN YETKİLİNİN 

ADI SOYADI GÖREVİ/ ÜNVANI İMZA/ KAŞE/ MÜHÜR 
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STAJ DEFTERİ 
Çalışmanın Konusu ve Ana Hatları: …………………………………………………. 

………………………………………………………………………………………………………….. 

Sayfa No: 

………………………………………………………………………………………………………….. 
Tarih: 
 

 

Çalışma ile ilgili Açıklamalar 

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

TASDİK EDEN YETKİLİNİN 

ADI SOYADI GÖREVİ/ ÜNVANI İMZA/ KAŞE/ MÜHÜR 
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STAJ DEFTERİ 
Çalışmanın Konusu ve Ana Hatları: …………………………………………………. 

………………………………………………………………………………………………………….. 

Sayfa No: 

………………………………………………………………………………………………………….. 
Tarih: 
 

 

Çalışma ile ilgili Açıklamalar 

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

TASDİK EDEN YETKİLİNİN 

ADI SOYADI GÖREVİ/ ÜNVANI İMZA/ KAŞE/ MÜHÜR 
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STAJ DEFTERİ 
Çalışmanın Konusu ve Ana Hatları: …………………………………………………. 

………………………………………………………………………………………………………….. 

Sayfa No: 

………………………………………………………………………………………………………….. 
Tarih: 
 

 

Çalışma ile ilgili Açıklamalar 

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

TASDİK EDEN YETKİLİNİN 

ADI SOYADI GÖREVİ/ ÜNVANI İMZA/ KAŞE/ MÜHÜR 
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STAJ DEFTERİ 
Çalışmanın Konusu ve Ana Hatları: …………………………………………………. 

………………………………………………………………………………………………………….. 

Sayfa No: 

………………………………………………………………………………………………………….. 
Tarih: 
 

 

Çalışma ile ilgili Açıklamalar 
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TASDİK EDEN YETKİLİNİN 

ADI SOYADI GÖREVİ/ ÜNVANI İMZA/ KAŞE/ MÜHÜR 

  

 

 



KIRKLARELİ ÜNİVERSİTESİ TEKNİK BİLİMLER MESLEK YÜKSEKOKULU 

STAJ DEFTERİ 
Çalışmanın Konusu ve Ana Hatları: …………………………………………………. 

………………………………………………………………………………………………………….. 

Sayfa No: 

………………………………………………………………………………………………………….. 
Tarih: 
 

 

Çalışma ile ilgili Açıklamalar 

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

                               

TASDİK EDEN YETKİLİNİN 

ADI SOYADI GÖREVİ/ ÜNVANI İMZA/ KAŞE/ MÜHÜR 

  

 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 


